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The Family Education Rights and Privacy Act (FERPA) affords 
parents and students over 18 years of age (“eligible students”) 
certain rights with respect to the student’s educational records.

Parents and students have the right to inspect and review the 
student’s educational records within 45 days of the day the 
district/school received a request for access.  Parents or eligible 
students should submit to the school principal or appropriate 
school official a written request that identifies the records they 
wish to inspect.  The principal will make arrangements for access 
and notify the parent or eligible student of the time and place 
where the records may be inspected.

They have the right to request the amendment of the 
student’s educational records that the parent or eligible 
student believes is inaccurate or misleading.  Parents or 
eligible students may ask the school/district to amend a record 
that they believe is inaccurate or misleading.  They should write 
the school principal, clearly identify the part of the record they 
want changed, and specify why it is inaccurate or misleading.  If 
the school/district decides not to amend the record as  requested 
by the parent or eligible student, the school/district will notify the 
parent or  eligible student of the decision and advise them of their 
right to a hearing regarding the request for amendment.   

Additional information regarding the hearing procedures will be 
provided to the parent or eligible student.

They have the right to consent to disclosures of personally 
identifiable information contained in a student’s educational 
records except to the extent that FERPA authorizes disclosure 
without consent.  One exception, which permits disclosure 
without consent, is disclosure to school officials with legitimate 
educational interests. A school official has a legitimate educational 
interest if the official needs to review an education  record in order 
to fulfill his or her professional responsibility.  A school official is 
a person employed by the school/district as an administrator, 
supervisor, instructor or support staff member (including health 
or medical staff and law enforcement unit personnel); a person 
serving on the School Board; a person or company with whom 
the school/district has contracted to perform a special task 
(such as an attorney, auditor, medical consultant, or therapist); 
or a parent or student serving on an official committee such 
as a disciplinary or grievance committee, or assisting another 
school official in performing his or her tasks.  Upon request, the 
district/school discloses educational records without consent 
to officials of another school/district in which a student seeks 
or intends to enroll.  (NOTE: FERPA requires a school district 
to make a reasonable attempt to notify the student of the 
record request unless it states in its annual notification that it 
intends to forward records on request.)

The right to file a complaint with the U.S. Department of 
Education concerning alleged failures by the district/school 
to comply with the requirement of FERPA.

To:____________________________________________
(School Principal)

I do not wish to have the following information designated 
as directory information.  I understand that information of 
the student listed will not be released without my written 
consent.

____________________________________________
(Name of Student)

_____________________________________________
(Signature of Parent/Guardian)

___________________________________
Date

During the school year, the Sahuarita school staff may 
compile non-confidential student directory information such 
as student’s name, date and place of birth, address, telephone 
number, grade, school of attendance, most recent school 
attended, diplomas, awards and honors received, major 
field of study, record of participation in officially recognized 
activities and sports, height, weight, and team members, 
personally identifiable photographs, videotapes, films, other 
visual media, and student survey information. 

According to state and federal law, this directory information 
as  identified may be publicly released without permission of 
parents.

If you do not wish any or all of this information released 
about your son or daughter, you may so request by signing 
the form on this page and returning it to the school principal 
within ten days of receipt of this notice.  If this notification 
is not received, we will assume that your permission is given 
to use the directory information as described for your son 
or daughter.  One exception that permits disclosure without 
consent is disclosure to school officials with legitimate 
educational interests. Upon request, a school may disclose 
education records, without consent, to officials of another 
school district in which a student seeks or intends to enroll.  
FILL OUT THE FORM BELOW ONLY IF REQUESTING LIMITS 
ON DIRECTORY INFORMATION.

Office that administers FERPA: 

 
Family Policy Compliance Office

US Department of Education 
600 Independence Avenue, SW
Washington, DC 20202-4605

ANNUAL NOTIFICATION OF RIGHTS UNDER FERPA
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Los Derechos Educativos de la Familia y Ley de Privacidad 
proporcionan a los padres y estudiantes mayores de 18 años de 
edad (“estudiantes elegibles”) ciertos derechos con respecto a 
los expedientes educativos del estudiante

Los padres y estudiantes tienen el derecho de inspeccionar y 
revisar los registros educativos del estudiante dentro de 45 
días del día en que el distrito/escuela recibió una solicitud 
de acceso. Los padres y estudiantes elegibles deben presentar 
al director de la escuela o oficial apropiado de la escuela una 
petición por escrito que identifique los registros que desean 
inspeccionar.  El director de la escuela hará los arreglos para el 
acceso y notificará al padre o estudiante elegible de la hora y 
lugar donde los registros pueden ser inspeccionados.

Ellos tienen el derecho de solicitar la enmienda de los registros 
educativos del estudiante que el padre o estudiante elegible 
cree es incorrecto o engañoso. Los padres o estudiantes 
elegibles pueden pedir a la escuela/distrito enmienda un 
registro que ellos creen que es incorrecto o engañoso.  Ellos 
deben escribir al director de la escuela, identificar claramente 
la parte del expediente que quieren cambiar, y especificar por 
qué es incorrecto o engañoso. Si la escuela/distrito decide no 
enmendar el expediente conforme a lo solicitado por los padres, 
la escuela/distrito notificará a los padres o estudiantes elegibles 
de la decisión y les informará de su derecho a una audiencia 
sobre la solicitud de modificación.

Información adicional sobre los procedimientos de audiencia 
será proporcionada a los padres o estudiantes elegibles.

Ellos tienen el derecho a dar su consentimiento para la 
divulgación de la información personal contenida en los 
registros educativos del estudiante, excepto en la medida 
en que FERPA autoriza la divulgación sin consentimiento. 
Una excepción que permite la divulgación sin consentimiento, 
es la revelación a oficiales escolares con intereses educativos 
legítimos. Un funcionario escolar tiene un interés educativo 
legítimo si el oficial necesita revisar un registro educativo para 
cumplir con su responsabilidad profesional. Un funcionario 
escolar es una persona empleada por la escuela/distrito como un 
administrador, supervisor, instructor, o miembro del personal de 
apoyo (incluyendo personal de salud o médico y personal de la 
policía); una persona que sirve en la Mesa Directiva; una persona 
o compañía con quien la escuela/distrito ha contratado para 
realizar una tarea especial (como un abogado, auditor, consultor 
médico, o terapeuta); o un padre o estudiante sirviendo en 
un comité oficial, como un comité disciplinario o de quejas, o 
ayudando a otro funcionario escolar en el desempeño de sus 
tareas.

A petición, el distrito/escuela divulga los registros educativos sin 
consentimiento a oficiales de otras escuelas/distritos en el cual el 
estudiante busca o intenta inscribirse. (NOTA: FERPA requiere 
que el distrito escolar haga un intento razonable de notificar 
al estudiante de la solicitud de registro, a menos que declare 
en su notificación anual que tiene la intención de enviar los 
registros a petición.)

El derecho de presentar una queja con el Departamento de 
Educación de EE.UU. sobre presuntas fallas del distrito/de la 
escuela para cumplir con el requisito de FERPA.

Oficina que administra FERPA : 

 
Family Policy Compliance Office

US Department of Education 
600 Independence Avenue, SW
Washington, DC 20202-4605

Durante el ano Escolar, el personal de la escuela de Sahuarita 
puede compilar no confidencial informacion del directorio de 
estudiantes como nombres de los estudiantes, fecha y lugar 
de nacimiento, domicilio (direccion) , numero de telefono, 
grado, escuela matriculada, escuela mas reciente atento, 
diplomas, premios y honores recibidos, area principal de 
estudio, registro de participacion en actividades y deportes 
oficialmente reconocidos, altura, peso, y miembros del 
equipo, fotografias de identificacion personal, cintas de video, 
peliculas, otros medios visuales, y informacion de la encuesta 
de estudiantes.

De acuerdo con la ley Estatal y Federal, la información 
del directorio como identificado, puede ser divulgada 
públicamente sin permiso de los padres.

Si usted no desea que alguna o toda esta información acerca 
de su hijo o hija sea publicó, usted puede solicitarlo mediante 
la firma del formulario de esta página y devolverla al director 
de la escuela dentro de los diez días de recibir esta notificación. 
Si no se recibe esta notificación, nosotros asumiremos que ha 
dado su permiso para utilizar la información del directorio, 
como se describe para su hijo o hija. Una excepción que 
permite la divulgación sin consentimiento, es la divulgación 
a oficiales escolares con intereses educativos legítimos.  A 
petición, una escuela puede divulgar expedientes educativos 
sin consentimiento a oficiales de otro distrito escolar en 
el cual un estudiante busca o intenta inscribirse. LLENE EL 
SIGUIENTE FORMULARIO SOLAMENTE SI SOLICITA 
LÍMITES A LA INFORMACIÓN DEL DIRECTORIO.

Para: ___________________________________________
(Director de la Escuela)

Yo no deseo tener la siguiente información sobre 
designado como información del directorio. Entiendo que 
la información antes mencionada no será divulgada sin mi 
consentimiento escrito.

_____________________________________________
(Nombre de Estudiante)

________________________________
(Firma de Padre/Guardián)

____________________
Fecha

NOTIFICACION ANNUAL DE LOS DERECHOS BAJO FERPA


